УТВЕРЖДЕН

постановлением Главы Максимовского 

муниципального образования

от 05.03.2013  г. № 52.1
Реестр

муниципальных услуг Максимовского муниципального образования

I. Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией Максимовского  муниципального образования

	Реестровый номер
	Наименование муниципальной услуги
	Правовое основание предоставления муниципальной услуги
	Структурное подразделение(должностное лицо) администрации Максимовского  муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу


	1
	2
	3
	4

	101
	Рассмотрение обращений граждан
	Федеральный закон от 02.05.2006 №59-фз «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации


	102
	Выдача  архивных справок, выписок и копий документов.
	Пункты 3, 4 статьи 4 Федерального закона от 22.10.2004 №125-фз «Об архивном деле в Российской Федерации»;

пункт 16 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

пункт 5.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденных приказом Минкультуры РФ

от 18.01.2007 №19
	Заместитель главы администрации



	103
	Выдача разрешения на  строительство


	Градостроительный кодекс РФ; соглашения о передаче части полномочий поселений органам местного самоуправления Иркутского района.

Жилищный Кодекс РФ; 
	Главный специалист администрации


	104
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	Градостроительный кодекс РФ; соглашения о передаче части полномочий поселений органам местного самоуправления Иркутского района.

Жилищный Кодекс РФ;
	Главный специалист администрации



	105
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	Градостроительный кодекс РФ; соглашения о передаче части полномочий поселений органам местного самоуправления Иркутского района.

Жилищный Кодекс РФ;
	Заместитель главы администрации



	106
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  
 
	Градостроительный кодекс РФ; соглашения о передаче части полномочий поселений органам местного самоуправления Иркутского района.

Жилищный Кодекс РФ; Постановление и.о. мэра Иркутского района от 09.02.2009 №786 «О порядке перевода жилых (нежилых) помещений, переустройстве и перепланировке жилых помещений на территории Иркутского районного муниципального образования»;

соглашения о передаче части полномочий поселений органам местного самоуправления Иркутского района
	Заместитель главы администрации



	107

	Присвоение адреса объекту недвижимости 

	-    Градостроительный кодекс Российской Федерации;

          - Федеральный Закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

          -  Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

          - Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

         -    Федеральный закон от 07.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»;
	Заместитель главы администрации



	      108
	Предоставление жилых помещений  по  договорам социального найма 


	 Жилищный кодекс РФ;

Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Консультант администрации

	109
	Выдача   справок с места жительства, о составе семьи, об иждивении,  о наличии подсобного хозяйства, об очереди на улучшение  жилищных условий,  о проживании на момент приватизации жилья,  о совместном проживании по день смерти, о захоронении,    о регистрации по месту пребывания, по месту проживания,  об отсутствии регистрации по месту  проживания,    о наличии или отсутствии задолженности за аренду помещения по договору социального найма  
	Федеральный закон от 02.05.2006 №59-фз «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»


	Заместитель главы администрации



	110
	Выдача постановления о снижении брачного возраста
	Федеральный закон от 02.05.2006 №59-фз «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»


	Заместитель главы администрации



	113
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Конституция Российской Федерации; 
-  Гражданский кодекс Российской Федерации часть вторая от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
- Жилищный Кодекс РФ №188 ФЗ от 29.12.2004;

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

	Заместитель главы администрации



	114


	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальных служащих
	Указ Президента Российской Федерации от 20 сентября 2010г. №1141 «О перечне должностей, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж государственной гражданской службы для назначения пенсии за выслугу лет федеральных государственных гражданских служащих»;

-  Федеральный закон от 17 декабря 2001 г. №173 – ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 02 марта 2007 г. №25 – ФЗ «О муниципальной  службе в Российской Федерации». 

	Начальник ФЭО



	115
	организация и проведение публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка
	-    Градостроительный кодекс Российской Федерации;

          - Федеральный Закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

          -  Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

          - Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


	Заместитель главы администрации



	116
	Приватизация гражданами объектов муниципального жилищного фонда
	Конституция Российской Федерации; 
-  Гражданский кодекс Российской Федерации часть вторая от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
- Жилищный Кодекс РФ №188 ФЗ от 29.12.2004;

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

	Консультант администрации

	117
	осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель поселения


	- «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
-от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
 -от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
	Главный специалист администрации

	118
	Прием заявлений и выдача ситуационных планов земельных участков
	-    Градостроительный кодекс Российской Федерации;

          - Федеральный Закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

          -  Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

          - Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


	Заместитель главы администрации



	119
	Выдача актов обследования жилищно-бытовых условий
	          - Федеральный Закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

          -  Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

          - Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


	Заместитель главы администрации



	120
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества Максимовского муниципального образования
	          - Федеральный Закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

          -  Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

          - Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


	Консультант администрации 


II. Государственные  услуги, предоставляемые администрацией Максимовского  муниципального образования при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Иркутской области

	Реестровый номер
	Наименование государственной услуги
	Правовое основание предоставления муниципальной услуги
	Структурное подразделение администрации Максимовского  муниципального образования, предоставляющего государственную услугу

	1
	2
	3
	4

	201
	Регистрационный учет граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и выдача информации о регистрации и снятии граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации

	Постановление  Правительства  РФ 17.07.1995 г № 713 «Об утверждении правил  регистрации и снятия граждан РФ с регистрационного учета по месту пребывания и месту жительства в пределах РФ и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию. 

Приказ ФМС  от 20.09.2007 г. № 208 «Административный регламент предоставления ФМС государственной услуги по регистрационному учету граждан РФ по месту пребывания и по месту жительства в пределах РФ»
	Специалист ВУС администрации


III. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Максимовского
 муниципального образования муниципальных услуг

	Реестровый номер
	Наименование услуги

	1
	2

	301
	Рассмотрение обращений граждан.

	302
	Выдача  архивных справок, выписок и копий документов.

	303
	Присвоение адреса объекту недвижимости 


	304
	Предоставление жилых помещений  по  договорам социального найма

	305
	Выдача   справок с места жительства, о составе семьи, об иждивении,  о наличии подсобного хозяйства, об очереди на улучшение  жилищных условий,  о проживании на момент приватизации жилья,  о совместном проживании по день смерти, о захоронении,    о регистрации по месту пребывания, по месту проживания,  об отсутствии регистрации по месту  проживания,    о наличии или отсутствии задолженности за аренду помещения по договору социального найма  

	306
	Выдача договора с организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно – технического обеспечения.

	307
	Выдача постановления о снижении брачного возраста.

	308
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	309
	организация и проведение публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка

	310
	Приватизация гражданами объектов муниципального жилищного фонда 

	311
	осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель поселения



	312
	Прием заявлений и выдача ситуационных планов земельных участков

	313
	Выдача документов, подтверждающих доходы граждан-заявителей, а

также членов их семей.

	314
	Выдача актов обследования жилищно-бытовых условий

	315
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества Максимовского муниципального образования


Глава Максимовского МО                                                                                                 Бобков А.В. 
