Администрация Максимовского муниципального образования объявляет конкурс на замещение должности муниципальной службы:

- заместитель начальника финансово-экономического отдела 

Основные требования к претендентам на замещение должности:

Высшее профессиональное образование.

Необходимые знания:

Знание Конституции Российской Федерации; федеральных законов, указов Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, ведомственных правовых актов (по направлению своей деятельности); Устава Иркутской  области; законов Иркутской  области, постановлений Губернатора и Правительства Иркутской области (по направлению своей деятельности); устава Максимовского МО ; муниципальных правовых актов (по направлению своей деятельности).

Необходимые навыки:

Эффективное планирование рабочего времени, обеспечение выполнения задач, анализа и прогнозирования, эффективное сотрудничество с коллегами, взаимодействие с муниципальными служащими иных органов местного самоуправления, государственными служащими, владение компьютерной и другой оргтехникой, владение необходимым программным обеспечением, сбора и систематизации информации, работа со служебными документами, квалифицированная работа с людьми по недопущению личностных конфликтов, систематическое повышение своей квалификации, владеть необходимым программным обеспечением.

Должностная инструкция

Заместителя начальника финансово-экономического отдела администрации Максимовского муниципального образования.

1. Общее положение

1.1. Зам.начальника финансово-экономического отдела администрации Максимовского муниципального образования назначается и освобождается от должности Главой администрации.

1.2. В своей работе непосредственно подчиняется Главе администрации  и начальнику ФЭО

1.3. Зам.начальника финансово-экономического отдела должен знать:

1.4.     законодательные и нормативные правовые акты, регламентирующие производственно – хозяйственную и  финансово экономическую деятельность;

                       нормативные и методические материалы, касающиеся  финансовой 

                  деятельности  администрации;

                        порядок финансирования из государственного бюджета, краткосрочного и

                  долгосрочного кредитования предприятия, привлечение инвестиций и заёмных 

                  средств, использования собственных средств, начисление платежей в 

                  государственный бюджет и государственные  внебюджетные социальные 

                  фонды;

                        порядок и формы финансовых расчётов;

                        налоговое законодательство;

                        стандарты финансового учёта и отчётности;

                        экономику, организацию производства , труда и управления; 

                        бухгалтерский учёт;

                        средства вычислительной техники, телекоммуникаций и связи;

                        основы трудового законодательства;

                        правила и нормы охраны труда;

                                          2. Должностные обязанности

     2.1. Зам.начальника ФЭО организует управление движением финансовых ресурсов

            предприятия и регулирование финансовых отношений,  хозяйствующими 

·             субъектами в условиях рынка; 

· Обеспечивает разработку финансовой стратегии предприятия и его финансовую устойчивость;

· Руководит разработкой проектов перспективных и текущих финансовых планов, прогнозных балансов и бюджетов денежных средств;

· Определяет источники финансирования  производственно-хозяйственной деятельности предприятия, включающие бюджетное финансирование, краткосрочное и долгосрочное кредитование, привлечение заёмных и использование собственных средств;

Обеспечивает своевременное поступление доходов, оформление в установленные сроки финансово- расчетных и банковских операций, оплату счетов поставщиков и подрядчиков, погашение  займов выплату  процентов, заработной платы рабочим и служащим, перечисление налогов и сборов в федеральный, региональный и местный бюджеты, в государственные и  внебюджетные  социальные фонды, платежей в банковские учреждения;

            Обеспечивает ведение учета движения финансовых средств и составления 

            отчётности  о результатах финансовой деятельности в соответствии со стандартами

            финансового учёта  и отчётности, достоверность финансовой информации,

            контролирует  правильность составления и оформления отчётной документации, 

            своевременность её предоставления внешним и внутренним пользователям; 

3. Ответственность

3.1.Зам.начальника ФЭО несёт ответственность:

· за не исполнение или не надлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией ,- в соответствии с действующим трудовым законодательством;

· за правонарушения, совершённые в период осуществления своей деятельности,- в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством;

Для участия в конкурсе необходимо представить:

Личное заявление.

Собственноручно заполненная и подписанная анкета, форма которой утверждена распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 N 667-р, с фотографией 3х4;

Копия паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);

Копию трудовой книжки за исключением случаев, когда трудовой договор (контракт) заключается впервые или иные документы, подтверждающие трудовую, (служебную) деятельность гражданина.

Копию документа об образовании.

Заключение медицинского учреждения об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или её прохождению.

Копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования.

Копию ИНН.

Копию документов воинского учета.

Сведения о своих доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера членов своей семьи

Место проведения конкурса – Иркутская область , Иркутский район, с.Максимовщина, ул.Сибирская, 16 «а»
Прием документов осуществляется по адресу: Иркутская область , Иркутский район, с.Максимовщина, ул.Сибирская, 16 «а»

Документы принимаются ежедневно с 08.00 до 13.00, с 14.00 до 16.30, кроме выходных (суббота и воскресенье) и праздничных дней.

По вопросам, связанным с условиями конкурса обращаться по телефонам: 8(3952)56-40-40
Срок подачи документов по 25 октября  2013 г. (включительно).

Дата проведения конкурса 28  октября   2013 года в 11.00 часов по адресу: 184363, Иркутская область , Иркутский район, с.Максимовщина, ул.Сибирская, 16 «а»

